PATVIRTINTA

Visagino vaiky lopselio-darzelio
,,Gintaréelis“ 2022 m. balandzio 15 d.
direktoriaus jsakymu Nr. V-40

VISAGINO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,GINTARELIS“
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino vaiky lopSelio-darzelio ,,Gintar¢lis* mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas
(toliau — aprasas,) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintu vieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28
d. jsakymu Nr. 1S-97 (suvestin¢ redakcija nuo 2022-04-01) ir kitais vieSuosius pirkimus (toliau —
pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Aprasas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai)
budus ir jy procediiry atlikimo tvarka.

3. Atliekant mazos vertés pirkimus, perkancioji organizacijos vadovaujasi $iuo
Aprasu, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés
aktais. Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus,
31, 34 straipsniy, 37 straipsnio 9 dalies, 47 straipsnio 9 dalies, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86
straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy ir kity nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo
straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. maZos vertés pirkimai — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy
pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 eury (be pridétinés vertés mokescio), o darby
numatoma verté mazesné kaip 145 000 eury (be pridétinés vertés mokescio);

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

4.3. pirkimy organizatorius — vadovo ar jo jgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas,
kuris jstaigoje nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, atsiZvelgiama ] jo
ekonomines, technines, teisines Zzinias ir VieSyy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti tik nepriekaiStingos
reputacijos asmenys;

4.4. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai jstaiga apie atlickamg pirkimg
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbima apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri §io Apraso nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus;

4.6. pirkimo dokumentai — rastu pateikiami tiekéjams dokumentai ir elektroninémis
priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkamag objekta ir pirkimo salygas: skelbimas,
kvietimas, technine¢ specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, Kkiti
dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai);

4.7. pirkimo iniciatorius — darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingas
prekes, paslaugas arba darbus (toliau — iniciatorius);

4.8. tiekéjas (prekiy, paslaugy teikéjas, rangovas) — kiekvienas tikio subjektas — fizinis

asmuo, privatusis ar viesasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jos padalinys ar tokiy asmeny



grupé — galintis pasiiilyti ar sitilantis prekes, paslaugas ar darbus.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy istatymo 2 straipsnyje.

5. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy. Istaiga, vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti tam skirtas 1éSas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo
teiseés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

6. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali buti siekiama iSvengti ApraSe
nustatytos tvarkos taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencijg. Laikoma, kad konkurencija yra
dirbtinai sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar
nepalankesnés salygos.

7. Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbimg apie
pirkima CVP IS, o kai pirkimas atlieckamas neskelbiamos apklausos biidu — jstaiga kreipiasi i tiekéja
(tiekéjus) prasydama pateikti pasitilyma (pasitalymus).

8. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

8.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo
buvo prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

8.2. atmetami visi pasitlymai;

8.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

8.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasiiilymas;

8.5. baigiasi pasiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

8.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

9. Istaiga turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai gali buti
atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo proceduras nutraukti privaloma, jeigu buvo
pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties
negalima iStaisyti.

10. Istaiga privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés perkanciosios
organizacijos silomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistema ar sudaryta
preliminarigja sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lésas. Siame punkte numatytos pareigos
1sigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali biti
nesilaikoma, kai atliekant neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be PVM).

11. Tais atvejais, kai neatliekamas centralizuotas pirkimas, kaip numatyta Sio ApraSo
10 punkte, norédama jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, jstaiga gali:

11.1. atlikti pirkima savarankiskai;

11.2. vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 83 straipsnio nuostatomis, jgalioti kit
perkanciajg organizacijg atlikti pirkimo procediiras;

11.3. jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i$ uzsienio valstybés centrinés perkanciosios
organizacijos ar naudojantis uzsienio valstybés centrinés perkanciosios organizacijos atlikta pirkimo
procediira, valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies nuostatomis;

11.4. atlikti bendrus pirkimus kartu su kitomis Lietuvos Respublikos ar kity valstybiy
nariy perkanc¢iosiomis organizacijomis, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 84 ir 85 straipsniy
nuostatomis;

11.5. naudotis pagalbinés vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikéjy paslaugomis,
vadovaujantis ViesSyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 22 ir 23 daliy nuostatomis.

12. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tieké¢jams apie pirkimo planus bei
reikalavimus, jstaiga gali prasyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy



arba rinkos dalyviy konsultacijas, konsultuotis su visuomene, taip pat gali i§ anksto Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus, vadovaudamasi VieSyjy
pirkimy jstatymo 27 straipsnio nuostatomis.

13. Pirkimo procediirg atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija.

14. Jstaiga, sieckdama uZzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip
jie apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad pirkimo iniciatoriai,
Komisijos nariai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams,
pirkimo procedirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasirase
konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracijg. Analogiski reikalavimai taikomi pirkimy
organizatoriui bei pirkimo iniciatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija
asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas;

14.1. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti
reikalingi jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai;

14.2. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy  ziniy, | darbo grupe direktoriaus sprendimu gali biiti jtraukti ekspertai — dalyko zinovai,
kurie gali konsultuoti Komisijos narius su pirkimu susijusiais klausimais.

15. Kiekviena atlieckama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

15.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodZiu — saskaita faktiira arba Kkiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

15.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
susiraSingjimo informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus
pirkimo dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar
susitikimy su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o
jet sutartis sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

16. Kokie dokumentai pildomi pirkimo procediiry metu (nejskaitant nurodyty Sio
Apraso 15 punkte), jstaiga nustato vidaus dokumentuose. Tais atvejais, kai pirkimg atlieka vienas
asmuo ir jj patvirtinantys dokumentai yra saugomi to asmens elektroniniame paste ar CVP IS
naudotojo paskyroje, jstaiga uztikrina tokiy dokumenty priecinamuma, iskilus tokiam poreikiui.

17. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
pasitlymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, susirasingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti
su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.
Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti dokumentai saugomi
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo nustatyta tvarka.

18. Istaiga CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia
per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy, atlikus mazos vertés pirkimg, ataskaitg.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

19. Iniciatoriai ateinantiems metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny
mety rugséjo meénesj. Jie iki spalio 1 dienos organizatoriui pateikia informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais, nurodydami §iy prekiy, paslaugy ar
darby orientacing verte.

20. Organizatorius, gaves i§ iniciatoriaus informacijg apie atitinkamiems metams
planuojamus pirkimus, parengia planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais



biudZetiniais metais projektg (toliau — projektas), teikia jj derinti vyriausiajam buhalteriui ir suderintg
tvirtinti direktoriui.

21.1. Kiekvienas organizatorius parengia prekiy, paslaugy ar darby patikslintg
uzsakymo paraiSka pagal iniciatoriaus pateikta informacija. Siekdamas pasirengti pirkimui, gali
konsultuotis su nepriklausomais ekspertais, institucijomis arba rinkos dalyviais;

21.2. su vyriausiuoju buhalteriu suderinta pirkimo paraiska organizatorius teikia
tvirtinti direktoriui;

21.3. rengdami pirkimo dokumentus Komisija ar organizatorius turi teis¢ gauti i$
iniciatoriaus visg informacija, reikalingg pirkimo procediiroms atlikti.

22. Organizatorius, Visagino savivaldybés tarybai patvirtinus asignavimus ar projekty
finansavimg, pagal gautg informacijg ir poreikj tikslina projekta, derina su iniciatoriais ir skelbia
istatymo numatyta tvarka.

5 i SKYRIUSv
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

23. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja, kontroliuoja organizatorius ir vyriausiasis
buhalteris.

24. Kiekvienas organizatorius ir vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti ir
nedelsiant informuoti direktoriy:

24.1. jei buvo reikalauta ir tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké
pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimo ir jei $is uztikrinimas negalioja;

24.2. jei yra pazeidziami pirkimo sutarties sglygose nustatyti sutarties vykdymo
terminai;

24.3. jei buvo pazeisti pirkimo sutarties vykdymo terminai — ar pareikalauta/ketinama
reikalauti netesyby;

24.4. jei nebuvo mokéjimy, ar mokant uz faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas
ar pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

24.5. ar ketinama keisti/buvo kei¢iamos pirkimo sutarties salygos;

24.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo
sutartyje nustatyty reikalavimy;

24.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

24.8. pateikti kitg informacijg ir (ar) siilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi;

24.9. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus skelbti jam priskirtos
sutarties jkélimg ir pakeitimus CVP IS.

25. Uz pirkimo sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo, direktoriui papraSius, teikia jam
apibendrintg informacijg apie sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdyma, nurodydamas pastebétus truikumus
ar iSkilusias problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos trikumus paSalinti ir jy i§vengti ateityje.

26. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali bati sudaroma tik tada, jei pirkimo sutarties
verte yra mazesne kaip 3000 eury ( be PVM).

3
IV SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

27. Kiekvienas organizatorius pagal nustatytus reikalavimus teikia derinti direktoriui
visy per finansinius metus atlikty pirkimy ataskaitas, 0 suderintas ataskaitas atsakingas asmuo skelbia
jas pagal nustatytus Viesyjy pirkimy tarnybos reikalavimus.

28. Kiekvienas organizatorius pagal nustatytus Viesyjy pirkimy tarnybos reikalavimus
teikia sekretorei-archyvarei registruoti sudaryta pirkimo sutartj ir pateikia buhalterijai. E-saskaitos



informacinéje sistemoje patvirtina tiek¢jo pateikta sgskaita faktiirg, ja atspausdina ir teikia
buhalterijai.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

29. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu,
vertinimu ir palyginimu, gali tik Komisijos nariai, pakviesti ekspertai, direktorius, jo jgalioti asmenys.
Si informacija teikiama VieSyju pirkimy tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms, turin¢ioms tokia
teise¢ pagal Lietuvos Respublikos istatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
jgaliotiems ES finansine paramg administruojantiems vieSiesiems juridiniams asmenims.

30. Direktorius, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys, nepazeisdami
jstatymy reikalavimy, ypac dél sudaryty sutarCiy skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu
kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti perkanciajai organizacijai pateiktos
tiekéjo informacijos, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Gin¢y nagrinéjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas
negaliojancia, alternatyvios sankcijos reglamentuojamos VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

32. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir apraSo nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




